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Пояснительная записка 
 

Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с 

необходимым для этого оборудованием. 

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащенное наглядными 

пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами 

обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и 

внеклассная работа с учащимися. 

 

Цель паспортизации учебного кабинета: 

проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований 

стандартов образования, определить основные направления работы по 

приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-

методического обеспечения образовательного процесса. 

 

Назначение кабинета 

 

Учебный кабинет – сложная функциональная система, назначение которой – 

рациональная организация учебно-воспитательного процесса по учебному 

предмету, оптимизация его во всех звеньях. 

Оптимизация процесса обучения – это целенаправленный выбор педагогами 

наилучшего варианта построения этого процесса, который обеспечивает за 

отведенное время максимально возможную эффективность решения задач 

образования и воспитания школьников. Решение методических проблем 

оптимизации учебно-воспитательного процесса зависит от условий, в которых 

протекает совместная деятельность учителя и учащихся, насколько эти условия 

отвечают специфике их деятельности, в какой мере они позволяют добиться 

запланированных результатов при определенных затратах сил, времени учителя и 

учащихся, используя при этом прогрессивные методы, организационные формы, 

средства обучения. 

Учебный кабинет оборудуется системой средств обучения, мебелью, 

приспособлениями, средствами оргтехники, книжным фондом.  

Задача кабинета – создавать все необходимые условия для овладения 

учебным предметом на уроках, внеклассных занятиях под руководством учителя 

или самостоятельно, индивидуально или в группе. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Опись имущества кабинета  
 

№ Наименование имущества Инвентарный номер Количество 

 

1.  Доска 3-х плоскостная 

(дополнительно 2 плоскости) 

 1 шт. 

2.  Стул ученический  15 шт. 

3.  Стол ученический  15 шт. 

4.  Стул учительский  2 шт. 

5.  Книжные шкафы  3 шт. 

 

 

Инвентарная ведомость  
на технические средства обучения  

 

№ 

п/п 

Наименование Марка Год 

приобретения 

Инвентарный 

номер по 

школе 

1. Мультимедийный 

проектор  

View Sonic 2015 110106007028 

2. Компьютер ЛОС 2015 110106007031 

3. МФУ Canon 2015  

5. Мобильный 

экран на штативе 

LUMIEN 2015 110106007026 

 

Совет кабинета  
 

 

1. Бесленеева Татьяна Петровна – учитель русского языка и литературы 

2. Демкина Ирина Федоровна – чл. родительского комитета 11класса  

3. Бесленеева Алисия – ученица 11 класса  

4. Гришко Елена – ученица 11 класса  

5. Демкина Карина – ученик 11 класса  

6. Мухитдинова Сонгул – ученик 11 класса  

 

 

 



 

Перспективный план развития кабинета 
 

Мероприятия Сроки Ответственный Выполнение 

 

Обновление материально-технической базы кабинета 

Капитальный ремонт потолка, 

стен 

2016 – 2017 Родительский 

комитет 

Выполнено 

 

Оформление кабинета 

Озеленение  2016 – 2017 Совет кабинета Выполнено 

Оформление методических 

папок 

2016 – 2017 Учитель Выполнено 

Изготовление постоянных 

стендов: предметного стенда, 

классного уголка 

2016 – 2017 Учитель, 

родительский 

комитет  

Выполнено 

Изготовление стенда «ГИА 

2017» 

2016 – 2017 Учитель, 

родительский 

комитет 

 

 

Обновление учебно-методического обеспечения кабинета 

Систематизация имеющихся 

материалов 

2015 – 2017 Учитель, совет 

кабинета 

Выполнено 

Разработка информационного, 

дидактического материала 

2015 – 2017 Учитель Выполнено 

Пополнение дидактического 

материала 

2016 – 2017 Учитель Выполнено 

Разработка информационного и 

дидактического материала по 

подготовке к итоговой 

аттестации 

2016 – 2017 Учитель  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
План работы кабинета  

на 2016 – 2017 учебный год 
 

Мероприятие Сроки Ответственный 

 

Обновление и сохранность материально-технической базы кабинета 

Подготовка кабинета к новому учебному 

году 

Август 2016 Бесленеева Т.П., 

родители 

Капитальный ремонт потолка, стен Июнь 2016 Родители 

 

Оформление кабинета 

Обновление учебно-информационных 

стендов 

Август 2016 Бесленеева Т.П. 

Озеленение кабинета В течение года Совет кабинета 

Оформление методических папок I четверть Бесленеева Т.П. 

 

Обновление учебно-методического обеспечения кабинета 

Систематизация имеющихся материалов I полугодие Совет кабинета 

Составление справочных материалов для 

учащихся 

В течение года Бесленеева Т.П. 

Пополнение дидактического материала В течение года Бесленеева Т.П. 

 

Соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических 

требований 

Проветривание Ежедневно Дежурные 

Генеральная уборка кабинета 1 раз в четверть Совет кабинета 

Организация дежурства в кабинете В течение года Совет кабинета 

 

Работа с учащимися и родителями 

Работа факультативов В течение года Бесленеева Т.П. 

ИГЗ со слабоуспевающими учениками, 

консультации для одаренных детей 

В течение года Бесленеева Т.П. 

Проведение родительских собраний, 

заседаний родительского комитета 

По плану Бесленеева Т.П., 

род. комитет 

Проведение внеклассных мероприятий По плану Совет класса 

 

 

 

 

 

 

 

 



Расписание работы кабинета  
на 2016 – 2017 учебный год 

 

 1 урок 2 урок 3 урок 4 урок 5 урок 6 урок 

Пн 9 

Русский 

язык 

6 

Русский 

язык 

5  

Русский 

язык 

9 

Литература 
5 

Литература 
11 

Литература 

Вт 11 

Русский 

язык 

5 

Русский 

язык 

6 

Русский 

язык 

6 

Литература  
11 

Русский 

язык 

5  

Литература 

с.к 

Ср 6 

Русский 

язык 

6 

Литература 

 5 

Литература 
9 

Литература 
9 

Факультатив  

Чт 5 

Русский 

язык 

6 

Русский 

язык 

5 

Литература 
6 

Литература 

 11 

Факультатив  

Пт 6 

Русский 

язык 

11 

Русский 

язык 

11 

Литература 
9 

Русский 

язык 

5 

Русский 

язык 

 

Сб 6 

Русский 

язык 

9 

Литература  
6 

Литература  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Б и б л и о т е к а  к а б и н е т а  
 

Измерители выполнения 
государственного стандарта, 

усвоения образовательных программ 
 

 

Методическая и справочная литература 

 

Словари и справочники 
№ Название Кол-во 

1  Орфографический словарь русского языка 10 

2 Толковый словарь 1 

3 Толковый словарь  1 

4 Орфоэпический  словарь  русского  языка. 3 

6 Школьный  словообразовательный  словарь. 1 

7 Школьный  фразеологический  словарь. 1 

8 Этимологический словарь. 1 

9 Словарь синонимов и антонимов. 4 

10 Словообразовательный словарь. 2 



1. Методические пособия 

 

№ Название Кол-во 

1 "Уроки русск.языка" 5 кл. 1 

2 "Уроки русск.языка" 6 кл. 1 

3 "Уроки русск.языка" 11 кл. 1 

4 "Уроки русск.языка" 8 кл. 1 

5 "Уроки русск.языка" 9 кл. 1 

6 Тематическая  разработка  уроков  русского  языка в  5  классе. 1 

7 Тематическая  разработка  уроков  русского  языка в  6 классе. 1 

8 Поурочные разработки  по  русскому  языку 5 класс. 2 

9 Тематическое  и  поурочное  планирование  по  русскому  языку  9 кл. 1 

10 Поурочные  разработки  по  русскому  языку  11  класс. 1 

11 Тематическое  и  поурочное  планирование  по русскому  языку  6 кл. 1 

12 Русский  язык. ЕГЭ. Поурочное  планирование. 1 

13 Контрольные  и  проверочные  работы  по  русскому  языку  5  класс. 1 

14 Контрольные и  проверочные  работы  по  русскому  языку 6 кл 1 

15 Контрольные  и  проверочные работы  по  русскому  языку 9кл. 

 

2 

16 Русский  язык. Контрольные  работы 10-11 кл. 1 

17 Тестовые  задания  по  русскому  языку 5,6,7,8 классы. 4 

18 Сборник  диктантов  по  орфографии  и  пунктуации  5-9 класс. 1 

19 Тесты по  русскому  языку  9  класс. 1 

20 Контрольные  и  проверочные работы  по  русскому  языку 9 класс. 1 

21 Сборник  проверочных  работ  по  русскому  языку  5  класс. 1 

 

  



Контрольные измерительные материалы, 

справочники по подготовке к ГИА 
 

1. Егорова Н.В. Русский язык: Задания типа ЕГЭ.11 класс – М.: ВАКО, 2012. 

2. Антонова С.В. Русский язык: Задания типа С ЕГЭ. – М.:ВАКО, 2006. 

3. Архарова Д.И. Русский язык. ЕГЭ. Анализ текста и написание рецензии. – М.: 

Айрис-пресс, 2006. 

4. Генералова Н.С. Литература. Пособие к ЕГЭ и централизованному 

тестированию. – М.: Издательство «Экзамен», 2004. 

5. Гостева Ю.Н. ЕГЭ. Русский язык. Тематическая рабочая тетрадь ФИПИ. – М.: 

Издательство «Экзамен», 2010. 

6. Егораева Г.Т. ЕГЭ. Практикум по русскому языку: подготовка к выполнению 

части 3 (С). – М.: Издательство «Экзамен», 2010. 

7. Егораева Г.Т. ЕГЭ. Русский язык. Тематические тренировочные задания. 

Уровень А, В, С. – М.: Издательство «Экзамен», 2008. 

8. ЕГЭ 2002: Контрольные измерительные материалы: Русский язык / 

В.И.Капинос. – М.: Просвещение, 2002. 

9. ЕГЭ: русский язык: контрольные измерительные материалы: 2003 – 2004 / 

В.И.Капинос. – М.: Просвещение, 2003. 

10. ЕГЭ: русский язык: контрольные измерительные материалы: 2004 – 2005 / 

В.И.Капинос. – М.: Просвещение, 2005. 

11. ЕГЭ: русский язык: контрольные измерительные материалы: 2005 – 2006 / 

под общ. ред. И.П.Цыбулько. – М.: Просвещение, 2006. 

12. ЕГЭ: русский язык: контрольные измерительные материалы: 2006 – 2007. – 

М.: Просвещение, 2007. (2 экз.) 

13. ЕГЭ – 2008. Русский язык. Методические материалы / Авт.-сост. И.П. 

Цыбулько. – М.: Эксмо, 2008. 

14. ЕГЭ: русский язык: контрольные измерительные материалы: 2010 / Авт.-сост. 

М.Б.Багге. – М.: Просвещение, 2010. 

15. ЕГЭ – 2007: Русский язык. Репетитор / И.П.Цыбулько. – М.: Просвещение, 

Эксмо, 2007. 

16. Иванова С.Ю. ЕГЭ. Русский язык. Сборник. Типовые тестовые материалы. – 

М.: Издательство «Экзамен», 2008. 

17. Львова С.И. ЕГЭ: Русский язык. Сборник заданий. – М.: Просвещение, 2006. 

18. Кабанова Н.М. Русский язык. Интенсивный курс подготовки к ЕГЭ. – М.: 

Айрис-пресс, 2005. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Контрольные измерительные материалы,  

справочники по подготовке к ГИА 
 

1. ГИА – 2009: Экзамен в новой форме: Русский язык: Тренировочные 

варианты экзаменационных работ для проведения итоговой аттестации в 

новой форме / Авт.-сост. И.П.Цыбулько. – М.: АСТ: Астрель, 20016. 

2. Егораева Г.Т. ГИА. 9 класс. Русский язык. Тренировочные тестовые 

задания. – М.: Издательство «Экзамен», 2016. 

3. Егораева Г.Т. Русский язык. 9 класс. ГИА (в новой форме). Типовые 

тестовые задания. – М.: Издательство «Экзамен», 2016. 

4. Львова С.И. ГИА 2010. Русский язык: Сборник заданий: 9 класс. – М.: 

Эксмо, 2016. 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Учебно-методическая литература 



 

Учебники русского языка 
 

1. М.Т. Баранов. Русский язык.2-х ч., 5 кл.: учебник для общеобразовательных 

учреждений. – М.: Просвещение , 2012.  

2. М.Т. Баранов. Русский язык.2-х ч., 6 кл.: учебник для общеобразовательных 

учреждений. – М.: Просвещение , 2012.  

3. М.Т. Баранов. Русский язык. 9 кл.: учебник для общеобразовательных 

учреждений. – М.: Просвещение , 2012.  

4. А.Д. Дейкина. Русский язык. 10-11 кл.- М.: Вербум – М; 2012 

 

Учебники литературы 
 

1. В.Я. Коровина. Литература. Учебник для общеобразовательных 

организаций с приложением на эл.носитель. – 5 кл., в 2-х частях; М.- 

«Просвещение», 2014 

2.   В.Я. Коровина. Литература. Учебник для общеобразовательных 

организаций с приложением на эл.носитель. – 6 кл., в 2-х частях; М.- 

«Просвещение», 2014 

3. В.Я. Коровина. Литература. Учебник для общеобразовательных 

организаций с приложением на эл.носитель. – 9 кл., в 2-х частях; М.- 

«Просвещение», 2014 

4. Журавлев. Литература. Учебник для общеобразовательных организаций- 11 

кл.; М.- «Просвещение», 2014 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Методические пособия по русскому языку 



 

1. Баранов М.Т. Методика лексики и фразеологии на уроках русского языка. – 

М.: Просвещение, 1988. 

2. Богданова Г.А. Опрос на уроках русского языка. – М.: Просвещение, 1989. 

3. Власенков А.И. Русская словесность. Интегрированное обучение русскому 

языку и литературе. – М.: АРКТИ, 1998. 

4. Гольцова Н.Г. Русский язык. 10 – 11 классы. Профильный уровень. Базовый 

уровень: Поурочное планирование. – М.: «ООО ТИД «Русское слово – РС», 

2005. 

5. Казбек-Казиева М.М. Школьные олимпиады. Русский язык. 5 – 11 классы. – 

М.: Айрис-пресс, 2005. 

6. Купалова А.Ю., Никаноров В.В. Практическая методика русского языка: 8 

кл. – М.: Просвещение, 1992. 

7. Львов В.В. Обучение нормам произношения и ударения: 5 – 9 кл. – М.: 

Просвещение, 1989. 

8. Львов М.Р. Словарь-справочник по методике русского языка. – М.: 1997. 

9. Методика развития речи на уроках русского языка / В.И.Капинос, 

А.Ю.Купалова. – М.: Просвещение, 1991. 

10. Организация внеклассной работы по русскому языку. – М.: Гуманитарный 

изд. центр ВЛАДОС, 1999. 

11. Петрановская Л.В. Игры на уроках русского языка. – М.: Чистые пруды, 

2009. 

12. Петрякова А.Г. Культура речи. Практикум-справочник для 10 – 11 классов. 

– М.: Издательство «Флинта», 1998. 

13. Предметные недели в школе. Русский язык и литература / Сост. 

Л.В.Косивцова. – Волгоград: Издательство «Учитель», 2002. 

14. Разумовская М.М. Методика обучения орфографии в школе. – М.: 

Просвещение, 1992. 

15. Смирнова Л.Г. Культура русской речи: Учебное пособие по развитию речи. 

– М.: «ООО ТИД «Русское слово – РС», 2004. 

16. Современный русский язык / В.А.Белошапкова. – М.: Высш. шк., 1989. 

17. Современный русский язык / П.А.Лекант. – М.: Высш. шк., 1989. 

18. Соколова Г.П. Изучение частиц на уроках русского языка. – М.: 

Просвещение, 1988. 

19. Шанский Н.М. Занимательный русский язык: Ч.1. – М.: Дрофа, 1996. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Дидактический материал по русскому языку 



 

1. Бабайцева В.В. Русский язык. 7 класс: Рабочая тетрадь для школ с 

углубленным изучением русского языка. – М.: Дрофа, 2000. 

2. Бабайцева В.В. Русский язык. Сборник заданий. 5 класс: пособие для школ с 

углубленным изучением русского языка. – М.: Дрофа, 1997. 

3. Бабайцева В.В. Русский язык. Сборник заданий. 6 – 7 классы: пособие для 

школ с углубленным изучением русского языка. – М.: Дрофа, 2009. 

4. Дидактический материал к учебнику русского языка: 5 класс: Пособие в 

двух тетрадях: Тетрадь 1 / М.М.Стракевич, Л.А.Тростенцова. – М.: «Светоч 

Л», 1998. 

5. Дидактический материал к учебнику русского языка: 5 класс: Пособие в 

двух тетрадях: Тетрадь 2 / М.М.Стракевич, Л.А.Тростенцова. – М.: «Светоч 

Л», 1998. 

6. Дидактический материал к учебнику русского языка: 6 класс: Пособие в 

двух тетрадях: Тетрадь 1 / М.М.Стракевич, Л.А.Тростенцова. – М.: «Светоч 

Л», 1998. 

7. Дидактический материал к учебнику русского языка: 6 класс: Пособие в 

двух тетрадях: Тетрадь 2 / М.М.Стракевич, Л.А.Тростенцова. – М.: «Светоч 

Л», 1998. 

 

Карточки, раздаточный материал 
 

1. Бабайцева В.В. Русский язык: Тренинг по пунктуации. – М.: Дрофа, 2003. 

2. Нефедова Е.А. 500 правил и упражнений по русскому языку / Учебное 

пособие. 6 класс. – М.: «Аквариум», 1998. 

3. Маранцман В.Г. Времена года. Беседы о поэзии: Учеб. пособие. – М.: Изд-

во гимназии «Открытый мир», 1995. (24 экз.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Художественная и прочая литература 



 

1. Блок А.А. Стихотворения и поэмы. – Хабаровск: Кн. изд-во, 1987. 

2. Бороздина Г.В. Психология делового общения. – М.: ИНФРА-М, 1999. 

3. Бурмако В.М. Русский язык в рисунках. – М.: Просвещение, 1991. (4 экз.)  

4. Введенская Л.А. Риторика и культура речи. – Ростов-на-Дону: Изд-во 

«Феникс», 2004.  

5. Гессен А. Набережная Мойки, 12. Последняя квартира А.С.Пушкина. – М.: 

Детская литература, 1963. 

6. Гвоздарев Ю.А. Рассказы о русской фразеологии. – М.: Просвещение, 1988. 

7. Горбачевич К. Русский язык: прошлое, настоящее и будущее. – М.: 

«Русский язык», 1990. 

8. Григорян Л.Т. Язык мой – друг мой: Материалы для внеклассной работы по 

русскому языку. – М.: Просвещение, 1998. 

9. Кулешов В.И. Жизнь и творчество А.П.Чехова. – М.: Дет. лит., 1985. 

10. Леонтьев А.А. Путешествие по карте языков мира. – М.: Просвещение, 

1990. 

11. Литература. 10 – 11 классы: рефераты / сост. Н.В.Васильченко. – Волгоград: 

Учитель, 2008. 

12. Постникова И.И., Подгаецкая И.М. Фонетика – это интересно. – М.: 

Просвещение, 1992. 

13. Русские народные сказки. Т.1 / Сост. О.Б.Алексеева. – М.: Современник, 

1988. 

14. Русские народные сказки. Т.2 / Сост. О.Б.Алексеева. – М.: Современник, 

1988. 

15. Сухин И.Г. Незнайка, Хоттабыч, Карлсон и все-все: сборник литературных 

викторин, кроссвордов и чайнвордов для детей. – М.: Новая школа, 1994. 

16. Токарева В.С. Гладкое личико: Повести и рассказы. – М.: ООО 

«Издательство АСТ», 2004. 

17. Толстая Т. Круг: рассказы. – М.: Подкова, 2003. 

18. Толстой Л.Н. Повести и рассказы. – М.: Современник, 1987. 

19. Улицкая Л. Бедные, злые, любимые: Повести. Рассказы. – М.: Эксмо, 2007. 

20. Шкатова Л.А. Подумай и ответь: Занимательные задачи по русскому языку. 

– М.: Просвещение, 1989. (3 экз.)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Аудиоматериалы 



 

1. Готовимся к ЕГЭ. Русский язык. 

2. Единый государственный экзамен. Русский язык. 

3. Изложение. ОГЭ по русскому языку-2014 

4. Изложение. ОГЭ по русскому языку-2015 

5. Изложение. ОГЭ по русскому языку-2016 

6. Тренажѐр по русскому языку5-6 кл. 

7. Тренажѐр по русскому языку11 кл 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Правила пользования учебным кабинетом 
 

1. Учебный кабинет открывается за 15 минут до начала занятий. 

2. Учащиеся приглашаются в кабинет учителем, находятся в кабинете только в 

присутствии учителя. 

3. Учащиеся обязаны бережно относиться к имуществу, находящемуся в 

кабинете. 

4. В кабинете запрещается: 

 загромождать проходы сумками и портфелями; 

 передвигать мебель; 

 бегать по кабинету; 

 приносить на уроки посторонние предметы; 

 трогать электрические розетки; 

 жевать жвачку. 

5. Дежурные  

 готовят доску к уроку,  

 проветривают кабинет,  

 поливают цветы,  

 по окончании уроков проводят мини-уборку. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


